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ACTA N°

FECHA: Bogota, 26 de Julio 2024

HORA: 4:20 pm - 5:00 pm

LUGAR: JIC Portal de los suefios.

TEMA: SOCIALIZACION PLAN DE CONTINGENCIA

ASISTENTES: Talento humano del Jardin infantil

PROPOSITO: Dar a conocer al talento humano del jardin infantil Portal de los Suefios el plan de
contingencia.

ORDEN DEL DiA:

1- Saludo de bienvenida
2- Socializacién del tema
4-Firmas
DESARROLLO:

Siendo las 4:20 de la tarde se reune en el aula de descanso el talento humano del jardin Portal
de los Suefios para dar inicio a la socializacién del plan de contingencia, se inicia con la pregunta:
;qué recuerdan o qué conocen acerca del plan de contingencia?, el personal nuevo manifiesta
que no conoce acerca del tema, las demas comparieras refieren que es un paso a paso para
actuar antes, durante y después de una emergencia, seguido se da la siguiente explicacion:

La planificacién de contingencia significa preparar a un grupo de personas para que esté lista a
responder de manera efectiva en caso de una emergencia, seguido se procede a mostrar una
imagen en los cuales hay puntos claves como los andlisis de riesgo, el plan de mantenimiento,
las pruebas de entrenamiento, desarrollo de procedimientos, desarrollo estrategias y las
estrategias de recuperacién donde a partir de estas nace nuestro plan de contingencia.

En primer lugar se debe hacer una georreferenciacion en este se debe identificar la ubicacion y
posible riesgos a los cuales se esta expuesto, se realiza una evaluacion del entorno donde
podamos ubicar las posibles amenazas externas, las cuales se podian presentar en cada una de
las vias y entornos en los cuales se encuentra nuestro jardin, ademas se debe realizar un anélisis
de los riesgos que se reflejan mediante una matriz y en esta la identificacion evaluacion y
priorizacién de los mismos asociados a las actividades diarias de la unidad
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operativa, esta herramienta sirve para el analisis y la evaluacion de riesgos entre ellas identificar
los peligros, evaluar la categoria, ( dafio a personas, consecuencia econémica, efectos en el
ambiente, afectacion a ciudadanos e impacto de la imagen institucional) , evaluar qué tan critico
es el riesgo de acuerdo con la probabilidad y la consecuencia.

Evaluacion de las amenazas y algunos tipos:

» Naturales: movimientos sismicos, inundaciones, lluvias fuertes, entre otras

» Antrépicos no intencionales: explosién por gases comprimidos, accidente aéreo,

deficiencias en el sistema de acueducto, derrame de sustancias contaminantes en el

desarrollo de actividades fuera de la entidad, encharcamiento por obstruccion de

alcantarillado, incendios.

Fisicos y quimicos: aire acondicionado, fuga de gases comprimidos.

» Ambiental: derrames de liquidos peligrosos, derrames de soélidos peligrosos de particula
fina, productos combustibles derivados del petroleo.

> Social: accidentes de vehiculos, choques en vehiculos contratados, atentados terroristas,
comportamientos no adaptativos, hurtos, revueltas.

> Condiciones de seguridad de la tarea o locativas: accidentes personales, caidas de altura.

> Salud y biomecanico: manejo inadecuado de cargas, posturas inadecuadas.

> Biologico: bacterias, virus y hongos.

"f

Cuando se presente una posible emergencia cada brigadista tiene unas funciones o tareas
puntuales, las cuales deben desarrollarse para tener éxito en la actualizacién e implementacién
del plan de emergencia y contingencia procurando tomar decisiones objetivas para accidentes
las cuales deben desarrollarse para tener éxito en la actualizacion e implementacion del plan de
emergencia y contingencia, procurando tomar decisiones objetivas para acciones operativas
eficaces.

Después se da a conocer un ejemplo del plan de contingencia:
4 Antes:
- Desarrollar un plan de proteccion, seguridad y evacuacion.
- Se debe tener conocimiento basico acerca de primeros auxilios y botiquin de emergencia.

- Asegurar elementos altos tales como estanterias, libreros o roperos, evitando tener objetos que
puedan caer ante un movimiento.

- Se deben conocer la ubicacion de llaves de gas, agua y fusibles de electricidad.
- Eliminar obstaculos de las rutas de evacuacion.

- Ubicar y sefializar las zonas de seguridad y las rutas de evacuacion.

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social ¢ ¢
Teléfono: 3 27 97 97 T
Correo electronico institucional: integracion@sdis. cov co ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.




A
*
SECRETARIA DE

INTeGRACIONSociAL | BOGOT.

FOR-GD-002 - V2
Pagina 3de 6

- Cuando los nifios se encuentran en las aulas mantener las puertas abiertas para facilitar la
evacuacion.

- Realizar simulacros de evacuacién en caso de terremotos, con el fin de instruir a las personas
sobre las medidas a tomar y determinar si el plan de emergencia es efectivo.

4 Durante:

- Lo principal durante una emergencia es mantener la calma, ya que muchas personas sufren
accidentes a causa del panico.

- Ubicarse en lugares seguros dependiendo de la emergencia que se esté presentando.
- Si es necesario evacuar el lugar use las escaleras y no use ascensor.
- Permanecer lejos de edificios, canales de tendido eléctrico y ventanas.
4 Después:
- Observar la escena asegurarse de la misma.
- Practicar primeros auxilios a quienes lo requieran

- Dirigirse a las zonas de proteccién ya establecidas, siempre manteniendo la calma y sin alejarse
del grupo.

- No tocar cables de energia eléctrica que han caido.

- Cerrar las llaves de gas para evitar cualquier fuga y usarlo nuevamente hasta que se haya
realizado la inspeccion adecuada.

- Controlar el flujo de agua y no utilizarlo hasta revisar alcantarillas

- Cerrar los circuitos de energia eléctrica para evitar accidentes por contacto con alambres caidos
0 un posible incendio.

- No regresar a las areas afectadas sin previa autorizacion.
- Utilizar el teléfono solo en llamadas urgentes.
- Sintonizar la radio para conocer las medidas de emergencia adoptadas.

Finalmente llegamos a la conclusion que el plan de contingencia es identificar y aplicar un proceso
de planeacion en prevencion, prevision, mitigacion, preparacion, atencion y recuperacion en caso
de desastres, este plan debe existir en todas las empresas, sin importar su tamarfio, su
antigiiedad, ni la industria en la cual se desarrolla, pues en cualquier lugar puede presentarse
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una situacion inesperada y la idea es reducir el impacto en cualquier compafiia, es importante
realizar un plan de contingencia ya que nos brinda una alternativa para que se pueda seguir
adelante frente a diversas circunstancias imprevistas.

Se pregunta a los participantes si existen dudas o inquietudes a lo cual responden que no por o
tanto se cierra la socializacién siendo las cuatro y 50 de la tarde y se procede a firmar la planilla

de asistencia.

Elaboré: Edna Lépez

Compromisos:

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucién

El talento humano del jardin infantil se
compromete a estar en constante
comunicacion para asi recordar las funciones
de cada una en caso de una emergencia.

Talento humano del
Jardin Infantil

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia XX de mes de 20XX.

Anexos: registro fotografico y firmas de los participantes.
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